ПОГОДЖЕНО

Голова Жмеринського 
міськрайонного суду
Вінницької області  
Костянтин ШЕПЕЛЬ

«31» грудня 2022 року

План
навчання по підвищенню професійного рівня працівників апарату
Жмеринського міськрайонного суду Вінницької області на 2023 рік

	№
п/п
	Тема навчання
	Термін виконання

	Виконавці
	Примітка

	1. 
	Участь у підвищенні кваліфікації, семінарах, навчаннях, нарадах ТУ ДСА України в Вінницькій області
	згідно графіка
	Працівники апарату суду
	

	1. 
	Вивчення та застосування Інструкції користувача комп'ютерної програми «Д-3»
	впродовж року (після поновлення версії)
	Працівники апарату суду
	

	1. В
	[bookmark: _GoBack]Вивчення та застосування Інструкції користувача Єдиної судової інформаційно-телекомунікаційної системи
	впродовж року (після поновлення версії)
	Працівники апарату суду
	

	1. 
	Вивчення та застосування Положення про автоматизовану систему документообігу суду, затвердженого рішенням Ради суддів України від 26.11.2010 № 30 зі змінами
	впродовж року
	Працівники апарату суду
	

	1. 
	Порядок автоматизованого розподілу судових справ схваленого рішенням Ради суддів України від 13.12.2021 
№ 63
	впродовж року
	Працівники апарату суду
	

	1. 
	Вивчення Загальних правил етичної поведінки державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування
	впродовж року
	Працівники апарату суду
	

	1. 
	Вивчення та використання з секретарями судового засідання комп’ютерної програми фіксування судового процесу (судового засідання) та відтворення звуку «Акорд»
	впродовж року
	Твердохліб В.В.

	

	1. 
	Направлення судових справ за межі суду відповідно до Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України
	січень 2023 року
	Колеснік О.В.
	

	1. 
	Виділення матеріалів кримінального провадження в окреме провадження відповідно до Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України
	січень 2023 року
	Попеско Л.М.
	

	1. 
	Судові виклики і повідомлення
	січень 2023 року
	Корнійчук К.О.
	

	1. 
	Прийняття та реєстрація документів відповідно до Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України
	січень 2023 року
	Зозуля М.О.
	

	1. 
	Про аналіз помилок, що допускаються відповідальними працівниками апарату суду під час заповнення ОСК
	січень 2023 року
	Барткова В.О.
	

	1. 
	Права та обов’язки присяжних
	січень 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	Дотримання обмежень щодо сумісництва та суміщення з іншими видами діяльності в умовах воєнного стану
	лютий 2023
	Копитко О.В.
	

	1. 
	Формування і оформлення судових справ відповідно до Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України
	лютий 2023 року
	Муха Р.П.
	

	1. 
	Порядок призначення та звільнення в період воєнного стану 
	лютий 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	Порядок заповнення та подання декларації особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування 
	лютий 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	Підготовка і передання справ до архіву суду
	лютий 2023 року
	Колеснік  О.В.
	

	1. 
	Етика працівників апаратів судів: Дрескод. Повага до відвідувачів суду. Повага до колег
	лютий 2023 року
	Копитко О.В.
	

	1. 
	Простій у роботі на період воєнного стану
	березень 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	Про інструктаж з охорони праці та пожежної безпеки.
	березень 2023 року
	Крайдуба С.О.
	

	1. 
	Цивільний захист
	березень 2023 року
	Крайдуба С.О.
	

	1. 
	Про підготовку та оформлення документів. Вимоги до оформлення документів ДСТУ 4163-2020.
	березень 2023 року
	Рожик О.М.
	

	1. 
	Засвідчення та видання копій судових рішень і документів
	березень 2023 року
	Коцюдим О.М.
	

	1. 
	Порядок видачі судових справ для ознайомлення
	березень 2023 року
	Колеснік О.В.
	

	1. 
	Засвідчення та видавання копій судового рішення і документів. Повторна видача копії судового рішення
	квітень 2023 року
	Коцюдим О.М.
	

	1. 
	Реєстрація та розгляд адвокатських запитів та запитів на публічну інформацію
	квітень 2023 року
	Копитко О.В.
	

	1. 
	Оформлення реєстрів поштових відправлень
	квітень 2023 року
	Крайдуба С.О.
	

	1. 
	Приймання та облік документів з грифом «ДСК»
	квітень 2023 року
	Барткова В.О.
	

	1. 
	Порядок прийняття та розгляду звернень громадян, здійснення контролю за їх розглядом. Розмежування звернень та запитів відповідно до Закону України “Про звернення громадян” та Закону України “Про доступ до публічної інформації”
	квітень 2023 року
	Копитко О.В.
	

	1. 
	Про організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних. Бронювання військовозобов’язаних в суді
	травень 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	Виконання індивідуальної програми професійного розвитку. Нарахування кредитів ЄКТС. Урахування виконання індивідуальної програми професійного розвитку під час проведення оцінювання результатів службової діяльності державного службовця
	травень 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	Реєстрація вхідної та вихідної електронної пошти та перевірка КЕП
	травень 2023 року
	Твердохліб В.В.
	

	1. 
	Розмір винагороди перекладачам відповідно до Інструкції про порядок і розміри компенсації (відшкодування) витрат та виплати винагороди особам, що викликаються до органів досудового розслідування, прокуратури, суду або до органів, у провадженні яких перебувають справи про адміністративні правопорушення, та виплати державним спеціалізованим установам судової експертизи за виконання їх працівниками функцій експертів і спеціалістів
	травень 2023 року
	Шпак А.А.
	

	1. 
	Дисциплінарна відповідальність. Порядок накладення та зняття стягнень
	травень 2023 року
	Копитко О.В.
	

	1. 
	Право на справедливий суд
	червень 2023 року
	Рожик О.М.
	

	1. 
	Методичні рекомендації формування статистичних звітів
	червень 2023 року
	Барткова В.О.
	

	1. 
	Підготовче заняття до формування піврічних звітів
	червень 2023 року
	Насоненко Т.А.
	

	1. 
	Закон України “Про судовий збір”. Пільгові категорії учасників судового процесу, що звільнені від сплати судового збору. Особливості їх реєстрації в АСДС. 
	червень 2023 року
	Колесник О.М.
	

	1. 
	Конвенція про захист прав людини і основоположних свобод
	липень 2023 року
	Ведишко О.Л.
	

	1. 
	ЗУ «Про електронні документи та електронний документообіг»
	липень 2023 року
	Твердохліб В.В.
	

	1. 
	Робота з комп’ютерною програмою Кадри-WEB
	липень 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	ЗУ «Про захист персональних даних»
	серпень 2023 року
	Рожик О.М.
	

	1. 
	Пожежна безпека в суді
	серпень 2023року
	Крайдуба С.О.
	

	1. 
	Порядок ведення обліку, зберігання, використання та знищення документів, що містять службову інформацію
	серпень 2023 року
	Барткова В.О.
	

	1. 
	Загальні положення ЗУ «Про запобігання корупції»
	серпень 2023 року
	Копитко О.В.
	

	1. 
	Організація конвоювання та тримання в судах обвинувачених (підсудних), засуджених за вимогою суду
	серпень 2023 року
	Міщанчук Б.С.
	

	1. 
	Порядок проведення щорічного оцінювання результатів службової діяльності державних службовців системи правосуддя
	вересень 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	Порядок ведення та зберігання особових справ державних службовців
	вересень 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	Захист інформації в локальній мережі суду та інформаційна безпека
	жовтень 2023 року
	Твердохліб В.В.
	

	1. 
	Облік та проведення інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей з перевіркою їх фактичної наявності та документального підтвердження відповідно до діючого законодавства. Цільове використання, належна експлуатація, ремонт і списання обладнання та інших матеріально-технічних ресурсів.
	жовтень 2023 року
	Барткова В.О.
	

	1. 
	Засади використання автоматизованої системи документообігу суду
	жовтень 2023 року
	Бедрак С.В.
	

	1. 
	Положення про помічника судді
	листопад 2023 року
	Рожик О.М.
	

	1. 
	Складання номенклатури суду
	листопад 2023 року
	Барткова В.О..
	

	1. 
	Складання індивідуальної програми підвищення рівня професійної компетентності державних службовців
	грудень 2023 року
	Кармалюк А.А.
	

	1. 
	Про порядок формування звітності за 2023 рік
	грудень 2023 року
	Насоненко Т.А.
	

	1. 
	Підсумкове заняття
	грудень 2023 року
	Шепель К.А.
Насоненко Т.А. 
	





Керівник апарату суду			                                                          Тетяна НАСОНЕНКО
